Zatacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Lubrancu

ZASADY I TRYB POSTEPOWANIA PRZY OPRACOWYWANIU I WYDAWANIU
AKTOW PRAWNYCH

§ 1. 1. Na podstawie uprawnien ustawowych samorzadowi gminy przysluguje prawo stanowienia
przepisOw powszechnie obowigzujacych na terenie Gminy Lubraniec.

2. W zakresie nie uregulowanym w odrgbnych przepisach rada miejska moze wydawaé
przepisy porzadkowe, jezeli jest to niezbedne dla ochrony zycia lub zdrowia mieszkancow
oraz dla zapewnienia porzadku, spokoju i bezpieczenstwa publicznego.

3. W sprawach przewidzianych ustawowo rozstrzyga si¢ wylacznie w drodze referendum
lokalnego.

4. Referendum moze byé przeprowadzone w kazdej waznej sprawie dla gminy. Tryb
przeprowadzenia referendum okreslajg odrgbne ustawy.

§ 2. Organy samorzadu gminy wydaja akty prawne powszechnie obowigzujace w formie uchwat lub
zarzadzen.

§ 3. Akty prawne wymienione w § 2 ustanawiaja:
1) rada miejska w formie uchwat w sprawach okreslonych przepisami prawa i statutem gminy,
2) burmistrz w formie zarzadzen porzadkowych w przypadkach okreslonych w art. 41 ust. 2
ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (T.j. Dz. U. z 2025 r., poz.
1153). Zarzadzenie wydane przez burmistrza podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesji
rady miejskiej w trybie art. 41 wyzej cytowanej ustawy,
3) zasady i tryb oglaszania aktow prawa miejscowego okresla odrgbna ustawa.

§ 4. 1. Rada miejska podejmuje uchwaty w innych sprawach przewidzianych przepisami prawa
1 statutem gminy.
2. W sprawach nie cierpigcych zwtoki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem porzadku
publicznego burmistrz podejmuje czynnosci i moze wyda¢ odpowiednie zarzadzenie.
3. Burmistrz wydaje akty prawne wewngtrznego urzedowania w formie zarzadzen.

§ S. 1. Projekty uchwat rady oraz zarzadzen burmistrza przygotowuja pracownicy na polecenie
burmistrza, jego zastepcy, skarbnika, sekretarza lub z wlasnej inicjatywy, w przypadku, gdy
obowigzek w tym zakresie wynika z obowiazujacych przepisOw prawnych.

. Projekty dokumentéw opracowanych przez pracownikow winny by¢ przez nich parafowane.

3. Projekt aktu prawnego nalezy przekaza¢ do zaopiniowania wlasciwym jednostkom
organizacyjnym zgodnie z przepisami prawa i statutem gminy.

4. Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania przez radce prawnego po uprzednim
uzgodnieniu tre$ci projektu z sekretarzem gminy.

5. Projekt aktu powinien odpowiada¢ zasadom techniki legislacyjne;.

6. Projekty dokumentow winny by¢ zaakceptowane przez skarbnika - w przypadku gdy
wymagaja jego kontrasygnaty.

7. Po pozytywnym zaopiniowaniu przez radc¢ prawnego i sekretarza gminy projekt aktu
prawnego wraz z uzasadnieniem przedklada si¢ burmistrzowi, ktory po zaakceptowaniu
projektu kieruje go do biura obslugi rady miejskiej celem przedtozenia pod obrady
wlasciwym merytorycznie komisjom rady.

8. Projekty umoéw przygotowywane przez komoérki urzedu opracowywane sg na zasadach
okreslonych w ust 1 — 6.

9. Uchwaly rady po ich podjeciu kierowane sg ze stanowiska ds. rady miejskiej do wlasciwego
referatu , samodzielnych stanowisk, celem ich realizacji.
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§ 6. Projekty decyzji administracyjnej wymagaja opinii prawnej w sprawach skomplikowanych.



§ 7. 1. Przepisy gminne oglasza si¢ przez rozplakatowanie obwieszczen w miejscach publicznych,
na tablicy ogloszen w urzedzie i na stronie internetowej gminy w Biuletynie Informacji

Publiczne;.
2. Przepisy gminne wchodzg w zycie z dniem ogloszenia, o ile nie przewidujg wyraznie

terminu pozniejszego.
3. Urzad miejski prowadzi zbior przepisow gminnych dostgpnych do powszechnego wgladu,

znajdujacych si¢ w siedzibie gminy.
4. Uchwaly i zarzadzenia organéw samorzadu nie stanowigce przepisow gminnych mogg by¢
podane do publicznej wiadomosci, o ile przepisy prawa nie stanowig inacze;j.
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